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CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C.
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	PROCEDIMIENTO PARA LA GENERACIÓN DE LOS PRODUCTOS DEL  PROCESO DE PRESTACION DE SERVICIO DE  RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCIÒN COACTIVA

	
	VERSIÓN No. 2.0



· Circular 10000-126 del 22 de enero de 2003,  expedida por el Contralor de Bogotá D.C.,:  “Acción de Repetición frente a la Acción Fiscal. Responsabilidad de la Administración”. 

· Circular 00181 del 29 de enero de 2003, proferida por el Contralor de Bogotá D. C.,: “Criterio Normativo de Imputación Subjetiva Estructurado con Base en el Dolo o Culpa Grave en Materia de Responsabilidad Fiscal. Sentencia C 619 de 2002, H Corte Constitucional”.
· Circular 10000-00361 del 18 de febrero de 2003, proferida por el Contralor de Bogotá D.C.: “Autonomía de la Acción Fiscal. Presupuestos y Características de la Responsabilidad Fiscal.  Sentencia C-832 del 8 de octubre de 2002 – H. Corte Constitucional”.

· Directiva CGR 0001–2000, del 8 de febrero de 2000, expedida por el Contralor General de la República: “La Caducidad en el Proceso de Responsabilidad Fiscal. 

· Concepto: 3327 de diciembre 5 de 2000, emitido por el Director Oficina Jurídica de la Contraloría General de la República: “La Caducidad en el Proceso Responsabilidad Fiscal. Término para su aplicación”. 

· Concepto: 0070A del 15 de enero de 2001, emitido por la Contraloría General de la República, referencia: “Estudio Sobre el Daño Patrimonial al Estado”.

· Concepto 0282 de Febrero de 2001, expedido por la Contraloría General de la República, Asunto: “Prescripción de la Responsabilidad Fiscal; Posibilidad de su Declaración Oficiosa”. 

· Memorando 50000-290  del mayo 3 de 2002 de la Contraloría de Bogotá D. C., expedido por el Jefe de la Oficina Asesora Jurídica y el Director de  Responsabilidad  Fiscal  y Jurisdicción Coactiva  con destino a  Subdirectora de Jurisdicción Coactiva Subdirector del Proceso de Responsabilidad Fiscal y funcionarios del nivel profesional de la Oficina Asesora Jurídica y Dirección de Responsabilidad Fiscal y Jurisdicción Coactiva y de las dos Subdirecciones: “Grado de Consulta en el Proceso de Responsabilidad Fiscal”. 
· Memorando No. 50000-459 del 16 de julio de 2002, del Director de Responsabilidad Fiscal y Jurisdicción Coactiva con visto bueno del Contralor de Bogotá D.C., para  Contralor Auxiliar de Bogotá, Directores de Planeación y Fiscalización Sector Gobierno,  Salud y Bienestar Social, Recursos Naturales y Medio Ambiente, Servicios Públicos, Infraestructura y Transporte, Participación Ciudadana y Desarrollo Local y Educación, Cultura, Recreación y Deporte. Asunto: “Convenios de Cooperación Interinstitucional. Investigación Patrimonial. Hallazgos Fiscales”.
4. DEFINICIONES:

ACUERDO DE PAGO: Convenio celebrado entre el ejecutado y la Contraloría (Subdirección de Jurisdicción Coactiva) mediante el cual se pacta la forma de pago de la obligación; (Art. 96 de la Ley 42/93). "En cualquier etapa del proceso de Jurisdicción Coactiva el deudor podrá celebrar un acuerdo de pago con el organismo de control fiscal, en cuyo caso se suspenderá el proceso y las medidas preventivas que hubieren sido decretadas..." 

Es importante tener en cuenta que los intereses de los plazos concedidos, deben cobrarse, es decir, que su cobro debe realizarse hasta el pago total de la obligación. (para mayor ilustración remítase al anexo No. 61 de este procedimiento, donde  se recomienda ver  liquidación del crédito).

APELACIÓN: Medio de impugnación (recurso) interpuesto ante el funcionario de primera instancia para ante el superior jerárquico a efecto que éste confirme, modifique o revoque la decisión adoptada.

APODERADO DE OFICIO: Mecanismo garantista consagrado en la Ley 610 de 2000, que opera en dos eventos: 1. si el implicado no puede ser localizado; y 2. o, habiendo sido citado, no comparece a rendir la versión (artículos 42 y 43).

ARCHIVO DEL EXPEDIENTE: Habrá lugar a tomar esta determinación cuando prueba una de las siguientes causales o circunstancias: El hecho no existió, el hecho no es constitutivo de detrimento patrimonial al Estado, el hecho no comporta el ejercicio de gestión fiscal o cuando se acredite el resarcimiento pleno del perjuicio al patrimonio del Estado, conforme a lo dispuesto por el artículo 47 de la Ley 610 de 2000.
AUTO: Providencia mediante la cual se declara la voluntad administrativa, con el objeto de garantizar la impulsión y culminación del proceso

AUTO DE APERTURA DEL PROCESO: providencia que inicia formalmente el proceso de Responsabilidad Fiscal (Arts. 40y 41 de la Ley 610 de 2000).

AUTO DE IMPUTACIÓN DE RESPONSABILIDAD FISCAL: Providencia que se dicta luego de culminada la etapa probatoria cuando está objetivamente  probado el daño y existan testimonios que ofrezcan serios motivos de credibilidad, indicios graves, documentos, peritación o cualquier medio probatorio que comprometa la Responsabilidad Fiscal de los implicados (Art. 48 de la Ley 610 de 2000).

AUTO DE ARCHIVO: Providencia expedida por el funcionario competente, cuando iniciado el proceso se configura alguna de las causales previstas en el artículo 47 de la Ley 610 de 2000.

AUTO DE REVOCATORIA DEL ACUERDO DE PAGO: Aquel proferido por el Subdirector de Jurisdicción Coactiva, como consecuencia del incumplimiento del acuerdo de pago celebrado, mediante el cual se ordena reanudar el proceso.

AUTO DE SUSPENSIÓN DEL PROCESO EJECUTIVO: El proferido por el Subdirector de Jurisdicción Coactiva, a través del cual se ordena la cesación temporal del proceso como consecuencia de la ocurrencia de alguno de los eventos previstos en las normas que regulan el mismo.

AUTO QUE ACEPTA EL PAGO TOTAL Y ORDENA EL ARCHIVO  DEL PROCESO EJECUTIVO: Aquel proferido por el Subdirector de Jurisdicción Coactiva en cualquier etapa del proceso, por pago total de la obligación.

AUTO QUE AVOCA CONOCIMIENTO: Actuación por medio de la cual se asume la competencia para adelantar el proceso de ejecución.

AUTO QUE DECRETA EMBARGO: Providencia mediante la cual se decretan, durante el proceso, las medidas cautelares previstas en el Código de Procedimiento Civil, sobre los bienes o rentas de los responsables, con el fin de lograr el recaudo de la obligación.

AUTO QUE ORDENA LEVANTAR MEDIDAS CAUTELARES: Aquel mediante el cual se dispone cancelar las medidas cautelares decretadas, una vez obre en el proceso coactivo copia del auto admisorio de la demanda ante el Tribunal Contencioso Administrativo y que se preste caución bancaria o de compañía de seguros.

AUTO QUE ORDENA TRAMITAR LAS EXCEPCIONES Y MEDIANTE EL CUAL SE DECRETAN PRUEBAS: Providencia mediante la cual, una vez propuestas las excepciones dentro del término legal, ordena darles trámite.

respectivas cuentas corrientes creadas por la Contraloría para el cobro respectivo en la parte que no es objeto de la apelación. 
MANDAMIENTO DE PAGO: Providencia por medio de la cual se ordena al responsable fiscal el pago o cancelación de la obligación fiscal.  (ART. 497 DEL C.P.C.)

En los procesos coactivos doctrinariamente se ha equiparado el auto admisorio de la demanda con el auto de mandamiento de pago; en algunos juzgados lo denominan auto ejecutivo, en otros, orden de pago. 

No existe una exigibilidad normativa en punto a la forma de elaboración del mandamiento de pago, éstos se redactan conforme al criterio del funcionario, pero en todo caso deben contener:

Nombre de la dependencia de jurisdicción coactiva. 

Ciudad y fecha en letras. 
Orden de librar el mandamiento de pago. 

Clase de ejecución (mayor, menor y mínima cuantía). 

Nombre de la Entidad afectada a favor de quien se libra. 

Nombre de la persona en contra (ejecutado), cargo y entidad a que pertenecía, si es posible verificarlo. 

Valor del capital (numérico y en letras).

Nombre de la persona en contra (ejecutado), cargo y entidad a que pertenecía, si es posible verificarlo. 

Valor del capital (numérico y en letras). 

Valor de interés (porcentaje o tasa). 

Fecha en que se hacen exigibles los intereses (ejecutoria del título). 

Incluir la expresión: "Hasta cuando se realice el pago total de la obligación". 

Orden de pago al ejecutado dentro de los cinco (5) días siguientes a su notificación. 

Medio de impugnación de que es susceptible y funcionario ante quien se solicite. 

Orden de notificación ("notifíquese según el Art. 564 del Código de Procedimiento Civil"). 

Firma del Funcionario Ejecutor. 

 “Una vez se profiera el Auto que Avoca el Conocimiento no podrá transcurrir más de cinco (5) días, sin haberse proferido el correspondiente Auto por el cual se libra el mandamiento de pago”.  

MEDIDAS CAUTELARES: Disposiciones que se decretan y practican durante el proceso, en los términos del Código de Procedimiento Civil, sobre los bienes de las personas responsables, con el fin de asegurar el recaudo de los créditos u obligaciones fiscales.

Como pauta, pueden ser pedidas antes o después de incoada la demanda, implicando ello, naturalmente, que no es indispensable que previamente la otra parte reconozca el derecho que se invoca, ni la sentencia que lo declara, y solo presuponen la verosimilitud del derecho.

MERITO EJECUTIVO: Calidad en virtud de la cual un acto administrativo, en el caso el que establece una responsabilidad fiscal, puede ejecutarse o hacerse efectivo, aún en contra de la voluntad del obligado o responsable.

REPARTO: Actuación realizada en la Subdirección de Jurisdicción Coactiva, para efectuar la distribución de los expedientes entre los Abogados Sustanciadores encargados de adelantar su trámite.

RESOLUCIÓN QUE RESUELVE LAS EXCEPCIONES: Acto Administrativo, mediante el cual decide sobre las excepciones formuladas por el ejecutado. 

RESPONSABILIDAD FISCAL: Obligación de pagar una suma líquida de dinero, a cargo de un responsable.

SECUESTRE: Auxiliar de la justicia al cual se le encomienda la custodia y administración de los bienes objeto de las medidas cautelares// Es la persona encargada del depósito o administración de los bienes según su naturaleza.

SECUESTRO: Es la aprehensión material que se hace de un bien o conjunto de bienes que se entregan a una persona (secuestre) para que los tenga en depósito y en ocasiones como administrador a nombre y órdenes de la autoridad o del Funcionario Ejecutor, para ser entregados cuando y a quien éste disponga.

SUSTANCIACIÓN: Estudio y proyección de las actuaciones que se surten dentro de un expediente.

SENTENCIA QUE ORDENA SEGUIR ADELANTE LA EJECUCIÓN: Si no se propusieren excepciones oportunamente, el funcionario ejecutor dictará sentencia que ordene el remate y el avalúo de los bienes embargados y de los que posteriormente se embarguen, si fuere el caso, o seguir adelante la ejecución para el cumplimiento de las obligaciones determinadas en el mandamiento de pago, practicar la liquidación del crédito y condenar en costas al ejecutado. 

TESTIMONIO: Es la exposición que un tercero rinde al funcionario con referencia a los hechos o circunstancias relacionadas directa o indirectamente con la materia de la investigación y de las cuales se ha tenido conocimiento por percepción directa o por informaciones.

TITULO EJECUTIVO: Corresponde a un documento (fallo, multa, sentencia etc.) o conjunto de documentos (fallos modificatorios, confirmatorios, providencias que resuelven recursos etc.) que necesariamente deben reflejarse en un escrito, el cual debe contener la obligación de pagar una suma líquida de dinero, y provenir de un funcionario competente para expedirlo

A la  Contraloría de Bogotá D. C. le permite  iniciar el proceso de jurisdicción coactiva y lo integran a saber:

Las Resoluciones de Reintegro de dineros a favor de Bogotá, D. C., que expida la Oficina Asesora Jurídica. 

Las sentencias remitidas por las dependencias o entidades judiciales. 

Las sentencias y demás decisiones jurisdiccionales en las que se ordene pagar una suma de dinero a favor de Bogotá, D. C., - Contraloría de Bogotá, D. C. 

Las pólizas de seguros y demás garantías que se integren a fallos con responsabilidad fiscal. 
Los fallos con responsabilidad fiscal expedidos por la Contraloría de Bogotá debidamente ejecutoriados. 

Acta de notificación por estado y constancia de fijación y desfijación del estado después del auto que resuelve los recursos dentro del expediente.

Resolución que resuelve las excepciones y que obra dentro del proceso coactivo.

Acta de notificación personal y/o por edicto, constancia de fijación y desfijación del auto dentro del expediente.

Acta de convenios de pago que reposa en el expediente.

El auto que revoca el acuerdo de pago y que reposa entro del proceso coactivo.

Sentencia que ordena seguir adelante con la ejecución y que obra dentro del proceso.
Acta de notificación de la sentencia y que reposa en el expediente.

El auto y acta de liquidación del crédito que reposa en el expediente.

El auto de aprobación o modificación de remate que obra dentro del proceso coactivo.

El auto que ordena avalúo de bienes y que  obra dentro del proceso coactivo.

El auto de traslado del dictamen pericial y que obra dentro del proceso.

El auto que declara en firme el avalúo que obra dentro del proceso coactivo.

El auto que señala fecha para remate y que obra dentro del proceso coactivo.
Acta de desarrollo de la diligencia de remate incorporada en el expediente.

El auto que aprueba el remate y que obra dentro del proceso coactivo.

El auto que acepta el pago total y que obra dentro del proceso coactivo.

Los oficios con los cuales se cumple lo ordenado en el auto que precede.

Constancia secretarial para materializar el archivo. 

· Comunicación del nombramiento de perito. “ANEXO No. 81”

· Auto de posesión del señor Perito. “Anexo No. 82”

· Informe secretarial. “ANEXO No. 83”

· Auto por el cual se da traslado de un dictamen pericial. “ANEXO No. 84”

· Informe secretarial.  “ANEXO No. 85”

· Informe secretarial.  “ANEXO No. 86”

· Auto por el cual se ordena la aclaración o complementación de un dictamen pericial. “ANEXO 87””

· Auto por el cual se ordena el traslado de la aclaración o complementación de un dictamen pericial. “ANEXO No. 88”

· Informe secretarial. “ANEXO No. 89”

· Auto por el cual se declara en firme el avalúo de bienes. “ANEXO No. 90”

· Informe secretarial opción dos. “ANEXO No. 91

· Auto por el cual se ordena la practica de unas pruebas. “ANEXO No. 92”

· Auto por el cual se ordena resolver una objeción. “ANEXO No. 93”

· Auto por el cual se ordena un remate. “ANEXO No. 94”

· Aviso de Remate. “ANEXO No. 95”

· Constancia de fijación. “ANEXO No. 96”

· Constancia secretarial. “ANEXO No. 97”

· Constancia de desfijación. “ANEXO No. 98”

· Acta de remate sin postores. “ANEXO No. 99”

· Acta de remate. “ANEXO No. 100”

· Constancia secretarial. “ANEXO No. 101”

· Auto por el cual se aprueba un remate. “ANEXO No. 102”

· Auto por el cual se acepta el pago total y se archiva un proceso ejecutivo. “Anexo No. 104”

· Comunicación de desembargos. “Anexo No. 105”

· Constancia Secretarial del Archivo. “Anexo No. 106”

· Marco Teórico - Conceptual aplicable al Proceso de Prestación de Servicio de Responsabilidad Fiscal.  “Anexo No. 107”

· Marco Teórico - Conceptual aplicable al Proceso de Prestación de Servicio Jurisdicción Coactiva. “Anexo No. 108”.
	No
	EJECUTOR
	ACTIVIDAD
	REGISTROS
	OBSERVACION

	5
	Profesionales Especializados (orientador) y/o Profesionales Ejecutores 
	Emitir Auto que Decreta Pruebas, antes de la decisión del artículo 46 de la Ley 610/00, cuando sea necesario.
	Auto que decreta pruebas, visto en el expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual consulte el Anexo No. 107 de este procedimiento.

	6
	Director Técnico o Subdirector Técnico en asocio con profesionales competentes.
	Expedir Auto que Decreta Medidas Cautelares, cuando haya lugar.
	Auto que Decreta las Medidas Cautelares, visto en el expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual y formal consulte los Anexos Nos. 10 y 107 de este procedimiento.

	7
	Profesionales Universitarios y Especializados Ejecutores competentes.
	Proferir Auto que nombra Apoderado de Oficio, si el implicado no puede ser localizado o si citado, no comparece a rendir versión.
	Auto que nombra el Apoderado de Oficio, oficio con el cual se comunica esa designación, Acta de Posesión.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual y formal consulte los Anexos Nos. 7, 8 y 107 de este procedimiento.

	8
	Profesionales Especializados y Universitarios ejecutores competentes. 
	Dictar Auto de Imputación de Responsabilidad Fiscal.
	Auto de Imputación que obra en el expediente y en el Libro Radicador de Autos de Imputación.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual y formal consulte los Anexos No. 11 y 107 de este procedimiento.



	9
	Profesionales  Universitarios y/o Especializados y Secretaría Común.
	Citar y notificar personalmente o por edicto el Auto de Imputación de Responsabilidad Fiscal a los  implicados y a la Compañía de seguros.
	Oficio de citación, actas de diligencias de Notificación Personal o Edicto, que reposan en el expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual y formal consulte los Anexos Nos. 12, 14 y 107 de este procedimiento.

	10
	Profesionales Especializados y Universitarios Ejecutores competentes.
	Dictar Auto de Decreto y Práctica de Pruebas y/o de Denegación de Pruebas.
	Auto que decreta pruebas que obra en el expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual y formal consulte los Anexos Nos .15 y 107 de este procedimiento.


	No
	EJECUTOR
	ACTIVIDAD
	REGISTROS
	OBSERVACION

	16
	Contralor (Sustancia: Oficina Asesora Jurídica) Director Técnico  o Subdirector Técnico, conforme a instancia de conocimiento, Profesionales  Universitarios y/o Especializados competentes
	Decidir los recursos interpuestos contra el Fallo Sin Responsabilidad Fiscal y/o  Grado de Consulta
	En la Resolución y/o auto que resuelve el recurso que reposa en el expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual y formal consulte los Anexos Nos 18, 19 y 107 de este procedimiento

	17
	Profesionales Universitarios y/o Especializados y Secretaría Común.
	Citar y Notificar Personalmente o por Edicto el Auto que Decide los Recursos y/o el Grado de Consulta, y materializar archivo.
	Oficios de citación, acta de diligencia de notificación personal o edicto, Constancia secretarial y Oficios librados que reposan en el expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual y formal consulte los Anexos Nos. 12, 14 (en lo pertinente) y 107 de este procedimiento.

	18
	Director Técnico o  Subdirector Técnico y Profesionales  Universitarios y/o Especializados competentes.
	Proferir Fallo con Responsabilidad Fiscal
	En el Fallo con Responsabilidad Fiscal que reposa en el expediente y en el Libro Radicador de Fallos.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual y formal consulte los Anexos Nos. 17 (en lo pertinente)  y 107 de este procedimiento.

	19
	Profesional Universitario y/o Especializado y Secretaría Común.
	Citar y Notificar Personalmente o por Edicto el Fallo con Responsabilidad Fiscal a responsables y Compañía Aseguradora.
	Oficio de Citación, Acta de Diligencia de Notificación Personal o Edicto, que reposan en el expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual y formal consulte los Anexos Nos. 12 y 14 (en lo pertinente) y 107 de este procedimiento.

	20
	Contralor (Sustancia: Oficina Asesora Jurídica) o  Director Técnico o Subdirector Técnico, Profesionales  Universitarios y/o Especializados competentes.
	Decidir los recursos interpuestos contra el Fallo con Responsabilidad Fiscal y/o  Grado de Consulta conforme a instancia de conocimiento.
	En la Resolución y/o auto que resuelve el recurso que reposa en el expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual y formal consulte los Anexos Nos. 18, 19, 24, 25, 26 y 107 de este procedimiento.

	21
	Profesional Universitario o Especializado y Secretaría Común 
	Citar y Notificar Personalmente o por Edicto el Auto que Decide los recursos y/o el Grado de Consulta a responsables y Compañía Aseguradora.
	Oficio de Citación, Acta de Diligencia de Notificación Personal o Edicto, que reposan en el expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual y formal consulte los Anexos Nos. 12 y 14 (en lo pertinente) y 107 de este procedimiento.

	22
	Secretaría Común.

	Trasladar a Jurisdicción Coactiva el Fallo con Responsabilidad Fiscal debidamente ejecutoriado y en firme.

	Memorando Remisorio, Constancia Secretarial dentro del proceso.

	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual consulte el Anexo No. 107 de este procedimiento.


	23
	Profesional Sustanciador y Secretaría Común.
	Estudiar el Título Ejecutivo 
	Constancia Secretarial previa al Auto que Avoca Conocimiento.

	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual consulte los Anexos Nos. 31 y 108 de este procedimiento.

	24
	Subdirector Técnico de Jurisdicción Coactiva, Profesional Sustanciador.
	Proferir Auto que avoca conocimiento con asignación de competencia, número de expediente de origen y número de expediente de Cobro Coactivo. 
	 El Auto que obra dentro  del Proceso Coactivo con indicación del número de expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual consulte los Anexos Nos.  32 y 108 de este procedimiento.

	25
	Subdirector Técnico de Jurisdicción Coactiva y Profesional Universitario y/o Especializado Sustanciador
	Investigar el patrimonio del ejecutado.
	Los oficios que se libran para tal fin  y las constancias secretariales que se consultó el sistema de acuerdo a los convenios existentes  y anexos al proceso.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte los Anexos Nos. 33, casos 1 a 6 y 108 de este procedimiento.

	26
	Subdirector Técnico de Jurisdicción Coactiva y Profesional Universitario y/o Especializado Sustanciador. 
	Proferir Auto de Mandamiento de Pago
	El Auto que obra dentro  del Proceso Coactivo.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte los Anexos Nos. 34 y  108 de este procedimiento.

	27
	Subdirector Técnico de Jurisdicción Coactiva y Profesional Universitario o Especializado Sustanciador.
	Decretar Medida Cautelar
	El Auto que obra dentro  del Proceso Coactivo, en cuaderno separado.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte los Anexos Nos. 64 a 67, 69 a 75 y 108 de este procedimiento.

	28
	Subdirector Técnico de Jurisdicción Coactiva, Profesional Universitario o Especializado Sustanciador
	Proferir Auto que  Ordena el Secuestro y Designa al Secuestre
	Auto de Asignación y Acta de Posesión que obra dentro  del Proceso Coactivo.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte los Anexos Nos. 68, 76 y 108 de este procedimiento.

	29
	Subdirector Técnico de Jurisdicción Coactiva y Profesional Universitario y/o Especializado.
	Practicar diligencia de embargo y secuestro o de secuestro.
	Acta de la diligencia de secuestro que obra en el expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte los Anexos Nos. 77 a 79 y 108 de este procedimiento.

	30
	Profesionales Universitarios y/o Especializados.
	Citar y notificar el Auto de Mandamiento de Pago.
	 Oficio de Citación, Acta de Diligencia de Notificación Personal o Aviso publicado en un diario que obra en el expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte los Anexos Nos. 35 a 37, 41, 42 y 108 de este procedimiento.

	31
	Subdirector de Jurisdicción Coactiva y Profesional Universitario y/o Especializados Sustanciadores.
	Proferir Auto que Designa Curador Ad Litem, si el ejecutado no puede ser localizado o si citado no comparece a notificarse del mandamiento de pago.
	El Auto que obra dentro  del Proceso Coactivo.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte los Anexos Nos. 38 a 40 y 108 de este procedimiento.

	32
	Director, Subdirector  de Jurisdicción Coactiva y  Profesional Universitario y/o Especializados Sustanciadores.
	Proferir Auto que Resuelve los Recursos Interpuestos Contra el Mandamiento de Pago.  
	El Auto que obra dentro  del proceso coactivo.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte los Anexos Nos 52 y. 108 de este procedimiento.

	33
	Profesionales Universitarios o Especializados Sustanciadores. 
	Notificar el Auto que Resuelve los Recursos  Interpuestos Contra el Mandamiento de Pago.
	 Acta de Notificación por Estado y Constancia de Fijación y Desfijación del Estado después del Auto que resuelve los Recursos dentro del expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte los Anexos Nos. 46 y 108 de este procedimiento.

	34
	Subdirector Técnico de Jurisdicción Coactiva y Profesionales Universitarios y/o Abogados Sustanciadores 
	Proferir resolución que resuelve  las excepciones propuestas contra el mandamiento de pago.
	La Resolución que obra dentro  del proceso coactivo.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte los Anexos Nos. 60 y 108 de este procedimiento.

	35
	 Profesionales Universitarios y/o Especializados
	Citar y notificar personalmente  la Resolución que Resuelve las Excepciones propuestas contra el Mandamiento de Pago
	Oficio de citación y acta de Notificación personal y/o Edicto dentro del Expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte el Anexo No. 108 de este procedimiento.

	36
	Subdirector Técnico de Jurisdicción Coactiva, Profesional Universitario y Especializado Sustanciador.
	Celebrar convenio de Acuerdo de pago
	 Acta de Convenio que reposa en el expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte los Anexos Nos. 49, 50 y 108 de este procedimiento.

	37
	Subdirector de Jurisdicción Coactiva y Profesional Universitario y/o Especializado Sustanciador.
	Proferir Auto que Revoca el Acuerdo de Pago y Reanuda el Proceso, en caso de incumplimiento.
	El Auto que obra dentro  del proceso coactivo.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte los Anexos Nos. 51 y 108 de este procedimiento.

	38
	Subdirector Técnico de Jurisdicción Coactiva y Profesional Universitario y/o Abogado Sustanciador.
	Proferir Sentencia que Ordena Seguir Adelante la Ejecución.
	El Auto que obra dentro  del proceso coactivo. 
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte los Anexos Nos. 57 y 108 de este procedimiento.

	39
	 Profesionales Universitarios y/o Especializados
	Notificar por estado la sentencia que ordena seguir adelante la ejecución
	 Acta de Notificación por Estado y Constancia de Fijación y Desfijación que reposa en el expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte los Anexos Nos. 46 y 108 de este procedimiento.

	40
	 Subdirector Técnico de Jurisdicción Coactiva y Profesional Universitario y/o Especializado.
	Liquidar el Crédito y las Costas del Proceso y dar traslado de la liquidación.
	 Acta de Liquidación de crédito y las costas y Auto por el cual se da traslado de liquidación del crédito y las costas que reposan dentro del expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte los Anexos Nos. 61, 62 y 108 de este procedimiento.

	41
	Subdirector  de Jurisdicción Coactiva Profesional Universitario y/o Especializado Sustanciador
	Proferir Auto de Modificación o de Aprobación de la Liquidación del Crédito y de las Costas, según el caso.
	El Auto que obra dentro  del Proceso Coactivo.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte los Anexos Nos. 63 y 108 de este procedimiento.

	42
	Subdirector Técnico de Jurisdicción Coactiva.
	Proferir Auto que Ordena Avalúo de Bienes, Designación del Perito y Fija Plazo para el Dictamen.
	El Auto que obra dentro  del Proceso Coactivo.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual consulte los Anexos Nos. 80 a 83 y 108 de este procedimiento.

	43
	 Subdirector Técnico de Jurisdicción Coactiva y Profesional Universitario y/o Especializado.
	Traslado del Dictamen Pericial.
	 Auto que obra dentro del expediente del Proceso Coactivo que Ordena el Traslado.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte los Anexos Nos. 84, 85 y 108 de este procedimiento.

	44
	Subdirector de Jurisdicción Coactiva, Profesional Universitario y/o Especializado Sustanciador.


	Proferir Auto que declara en Firme el Avalúo de los Bienes.
	El Auto que obra dentro  del expediente del Proceso Coactivo.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte los Anexos Nos. 90 y 108 de este procedimiento.

	45
	Subdirector Técnico de Jurisdicción Coactiva y Profesional Universitario y/o Abogado Sustanciador.
	Proferir Auto que Señala Fecha y Hora para la Diligencia de Remate.
	El Auto que obra dentro  del Proceso Coactivo.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte los Anexos Nos. 94 al 98 y 108 de este procedimiento.

	46
	 Subdirector Técnico de Jurisdicción Coactiva, Profesionales Universitarios y/o Abogados Sustanciadores.
	Practicar Diligencia de Remate.
	 Acta de Desarrollo de la Diligencia de Remate incorporada en el expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte los Anexos Nos. 99, 100 y 108 de este procedimiento.

	47
	Subdirector de Jurisdicción Coactiva, Profesional Universitario y/o Especializado Sustanciador.

 
	Proferir Auto que Aprueba el Remate.
	El Auto que obra dentro  del proceso coactivo.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte los Anexos Nos. 102 y 108 de este procedimiento.

	48
	Subdirector de Jurisdicción Coactiva, Profesional Universitario y/o Especializado Sustanciador.

 
	Proferir Auto por el cual se Acepta el Pago Total y se Archiva el Proceso Ejecutivo y notificarlo por Estado.
	El Auto que obra dentro  del proceso coactivo y el Estado.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte los Anexos Nos. 104 y 108 de este procedimiento.

	49
	Profesionales Universitarios y/o Especializados y Secretaría Común.
	Librar oficios 
	 Los oficios que reposan dentro del expediente.
	Para ilustración del Marco Teórico – Conceptual  consulte los Anexos Nos. 105 y 108 de este procedimiento.


RESUELVE:

Artículo primero. Decretar el embargo preventivo de los siguientes bienes inmuebles: ________________________________ (descripción completa, importante el No. de registro) de propiedad del señor ____________, identificado con la cédula de ciudadanía No. ____________.

Artículo segundo. (Decretar el embargo y secuestro preventivo de los siguientes bienes muebles: ________________ (descripción completa), de propiedad del señor __________, con cédula de ciudadanía No. _______ de _____ o decrétese el embargo de los salarios que devenga el señor ______________ portador de la cédula de ciudadanía No. __________ en su condición _____________ nombre de la entidad __________________; ubicados en------------------, para la diligencia se fija la hora de las---, del día---, del mes---, del año----. Limítese el valor de embargo a la suma de $_______________ (Código de Procedimiento Civil, artículo 513).

Artículo tercero. (Comunicar a la Oficina de Registro de Instrumentos Públicos de ------------, para lo de su competencia y demás dependencias o entidades que se requiera, según sea el caso. Líbrense los oficios de rigor).

Artículo cuarto. Las medidas cautelares ordenadas en el presente Auto, tendrán vigencia durante el proceso de responsabilidad y si es del caso hasta la jurisdicción coactiva, en el evento de proferirse fallo con responsabilidad fiscal.

Artículo quinto. Contra la presente providencia proceden los recursos de reposición y apelación, una vez registrada la medida en las oficinas pertinentes. 

Notifíquese, Comuníquese y Cúmplase_______________________

Firma, nombre y cargo del Funcionario asignado,  y visto bueno del Funcionario que asigna competencia. 

La notificación se hace por Estado, una vez recibida la información de registro de la Medida Cautelar (o una vez se haga efectiva la Medida Cautelar) Artículo 41 Numeral 7 de la Ley 610 de 2000.
 RESUELVEN:

Artículo primero. Archivar el Proceso de Responsabilidad Fiscal Nro.--------adelantado en la---(Entidad---), en cuantía de $_______ en el que venían vinculados los señores--------------y--------------------, identificados con cédula de ciudadanía No. __________ y ___________y residentes o domiciliados en ___________ y ______________.

Artículo segundo. Por Secretaría Común, envíese el expediente a la (…dependencia 

competente para conocer en Grado de Consulta, teniendo en cuenta lo dispuesto en el Art. 18 de la Ley 610 de 2000 y en la Resolución 012 del 12 de junio de 2001, proferida por el Contralor de Bogotá D.C.) a fin de que se surta el grado de consulta.

Artículo tercero. Ordenar el traslado de copia de las diligencias a (…las autoridades competentes, si hay lugar a ello de conformidad con el artículo 21 de la ley 610 de 2000 Procuraduría, Fiscalía, Dirección Financiera, Oficina de Contabilidad).

Artículo cuarto. Notificar el presente auto al señor _________, en los términos del artículo 44 y 45 del Código Contencioso Administrativo, informándole que  contra el presente auto proceden los recursos de ley (Precisar qué recursos proceden ante qué funcionario se deben interponer y el término que dispone para su presentación) (comunicar la decisión al Garante cuando haya sido vinculado).
Artículo quinto. Remitir copia del auto a la Dirección Sectorial de Fiscalización (..a la que corresponde el sujeto de control cuyos recursos eran objeto de estudio en el proceso y siempre que el Hallazgo o la Indagación Preliminar que originó el proceso haya sido remitido por una Dirección Sectorial de Fiscalización).

Artículo sexto. En cumplimiento del artículo 111 del decreto 1421 de 1993, incluir el resultado de las presentes diligencias en la relación mensual que se envía al Alcalde Mayor, al Concejo, al Personero y al Representante Legal de la Entidad.

Artículo séptimo.  En firme esta decisión, pase el expediente al archivo físico.
Notifíquese, Comuníquese  y Cúmplase

Firma, nombre y cargo de los Funcionarios competentes para proferirlo.

En segundo término presentamos la decisión de IMPUTACION). (2)



Resolución Reglamentaria 012 del 12 de junio del 2001 título 11 artículo 4

Acuerdo 1518 del 2002 del Consejo Superior de la Judicatura.

Sentencia T-445 de 1994, Corte Constitucional otorgó al proceso de Jurisdicción Coactiva el carácter administrativo.

CUANTÍAS
Las cuantías determinadas para el proceso de Jurisdicción Coactiva, son aquellas sumas que quedan incorporadas en los respectivos títulos ejecutivos, sin liquidar intereses ni costas. Los procesos son de mayor, de menor y mínima cuantía. Son de mínima cuantía los inferiores al equivalente a quince (15) salarios mínimos legales mensuales; son de menor cuantía los comprendidos desde quince (15) salarios mínimos legales mensuales, inclusive, hasta el equivalente a noventa (90) salarios mínimos legales mensuales inclusive; y son de mayor cuantía los superiores a noventa salarios mínimos legales mensuales. 
El valor del salario mínimo legal mensual aquí referido será el que rija al momento en que queda ejecutoriado el respectivo título.
No obstante, todos los demás aspectos relacionados con las cuantías, se regirán por el artículo 19 del C.P.C. (Modificado por la Ley 572 de febrero 3 del 2000) y demás normas concordantes.

FUNCIONARIOS COMPETENTES PARA ADELANTAR EL PROCESO
Funcionarios que conforman la Subdirección de Jurisdicción Coactiva: El Grupo de Jurisdicción Coactiva, estará conformado por el funcionario ejecutor, quién tendrá las mismas funciones que le corresponden al juez en los procesos ejecutivos de mayor, menor y mínima cuantía establecidos en el Código de Procedimiento Civil; por los abogados sustanciadores, quienes adelantaran los procesos y sustanciarán las providencias y demás actos para la firma del funcionario ejecutor; por el Secretario del Despacho, entendiéndose quién realiza las funciones de los secretarios en los Despachos de los jueces civiles según hace alusión el Código de Procedimiento Civil, podrá ser el mismo abogado sustanciador u otro funcionario y por los demás funcionarios colaboradores de la Contraloría de Bogotá, D.C.

Entiéndase por Funcionario Ejecutor, el superior jerárquico de la dependencia de conocimiento; y por Abogado Sustanciador, a los profesionales adscritos a dichas dependencias. 

JURISDICCIÓN
Comisiones. Cuando haya lugar a comisiones para la práctica de pruebas, por la conveniencia de las mismas en los casos autorizados en el artículo 181 del C.P.C. y para otras diligencias que deban surtirse 

CAPÍTULO X
MANEJO DE CUENTAS DE DEPÓSITOS JUDICIALES PARA EL PROCESO DE JURISDICCIÓN COACTIVA
El Banco Agrario de Colombia tiene abiertas las cuentas de depósitos judiciales en la Subdirección de Jurisdicción Coactiva de la Contraloría de Bogotá, D.C. 

El Subdirector Financiero y Tesorero General de la Entidad, deberán registrar sus firmas en el Banco Agrario de Colombia en el correspondiente banco de su ciudad. 

La persona natural o jurídica obligada a hacer la consignación, depositará la cantidad señalada por el Funcionario Ejecutor, en el Banco Agrario de Colombia, según el número de la cuenta asignada y dicho banco remitirá el título judicial directamente a las oficinas de jurisdicción coactiva, a ordenes de dichas dependencias para su custodia y seguridad.

La Dependencia de Jurisdicción Coactiva, debe llevar un libro auxiliar de control manual o sistematizado, para registrar los pormenores del movimiento de depósitos judiciales, con los siguientes detalles:

Número del proceso. 

Nombre del ejecutado.

Fecha de la consignación. 

Número de cada título. 

Detalle de la operación (embargo, postura y remate).

Cantidad de cada ingreso. 

Cantidad de cada egreso. 

Saldo .

Las operaciones se anotarán tan pronto se produzcan y, al finalizar el mes, se deberá establecer el saldo en el correspondiente auxiliar.

TÍTULOS DE DEPÓSITOS JUDICIALES

DEPÓSITOS JUDICIALES: Son las cantidades que en dinero efectivo se consignan en la cuenta denominada " depósitos judiciales", para que estando a su disposición se cancelen los créditos fiscales a favor de la Contraloría de Bogotá, D.C., así como las costas que se hayan demandado, respetando siempre la prelación que para el pago de créditos ha señalado el Código Civil.

La cuenta, se alimenta de las consignaciones que en dinero efectivo hacen los particulares, personas naturales o jurídicas, el secuestre, como consecuencia del proceso de cobro coactivo que adelantan las dependencias de la Contraloría de Bogotá, D.C.
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